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Väli- ja loppuraportointiohjeet, TKI-hanke
1 Yleistä 
Tämä ohje soveltuu vuonna 2025 käynnistyneille hankkeille, joille on tehty päätös sähköisessä valtionavustusjärjestelmässä (VA-järjestelmä; https://www.haeavustuksia.fi/fi/).
Väli-/loppuraportoinnin aineistot toimitetaan ensiksi hankkeen valvojalle. Valvoja tarkastaa aineiston, pyytää tarvittavat lisäykset ja antaa sen jälkeen hanketoteuttajalle luvan tehdä varsinaisen väli-/loppuraportoinnin VA-järjestelmään. Väli-/loppuraportoinnilla haetaan avustuksen maksatukset.
Mallipohjat kustannusten raportointiin sekä loppuraportoinnin yhteydessä tehtävään vaikutusten arviointiin löytyvät ympäristöministeriön verkkosivuilta: https://ym.fi/avustukset-ja-tuet-vesien-ja-meren-tilan-parantamiseksi
Raportoinnin tulee sisältää seuraavat liitteet:
Väliraportti
· Kirjallinen väliraportti hankkeen sisältöön liittyen
· Kustannusten raportointi TKI-hankkeissa -taulukko
· Kirjanpidon otteet raportointijakson aikana toteutuneista kustannuksista
· Työajan seurantadokumentit
Loppuraportti
· Kirjallinen loppuraportti hankkeen sisältöön liittyen
· Kustannusten raportointi TKI-hankkeissa -taulukko
· Kirjanpidon otteet raportointijakson aikana toteutuneista kustannuksista
· Työajan seurantadokumentit
· Tilintarkastajan lausunnolla varustettu selvitys valtionavustuksen käytöstä
· Hankkeen vaikutukset -lomake
2 Sähköisen valtionavustusjärjestelmän käyttö
Kun valvoja on kuitannut raportit omalta osaltaan, hankeorganisaation nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilö kirjautuu haeavustuksia-fi-järjestelmään, täyttää väliraportoinnin lomakkeen, tallentaa vaaditut liitteet ja lopuksi allekirjoittaa raportoinnin järjestelmässä.
Mikäli kyseessä on konsortiohanke, kaikkien tulee tehdä järjestelmässä talousraportointi ja lisätä niitä koskevat liitteet. Kirjallinen, hankkeen etenemisen raportti, riittää hankkeen päätoteuttajalta. Huom. järjestelmään voi liittää raportille ainoastaan viisi liitetiedostoa, joten pdf-tiedostoja kannattaa tarvittaessa yhdistää.
Raportoinnin jälkeen hanketoteuttaja saa VA-järjestelmästä maksuerää koskevan maksatuspäätöksen ja maksu maksetaan automaattisesti hanketoteuttajan ilmoittamalle tilille. Yhteyshenkilöt ja maksatustili tulee pitää järjestelmässä ajan tasalla.
Ohjeita VA-järjestelmän käyttöön:
· https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/valtionavustuspalvelut/haeavustuksia/#kayttoohjeet-hakijalle
· https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/valtionavustuspalvelut/haeavustuksia/#tunnistautuminen
· Video-ohjeita: Haeavustuksia.fi-palvelun käyttöohjeita 
· Hankeinfon materiaalit
· Tekninen tuki Valtiokonttorilta:
· Sähköposti tuki.haeavustuksia@valtiokonttori.fi
· Puhelinpalvelu p. 0295 50 376 (ma, ke ja pe klo 14–16)
3 Kirjallinen väliraportti hankkeen sisältöön liittyen
Kirjallisen hankkeen toteutusta kuvaavan väliraportin ulkoasu on valinnainen, mutta sen tulee sisältää alla esitetyt asiat. Raportti liitetään liitteenä VA-järjestelmään.
Hankkeen nimi ja toteuttaja(t)
Raportoitava jakso 
x.x.20xx – x.x.20xx
Rahoituslähteen tiedot 
Ympäristöministeriö mainitaan hankkeen rahoittajana tekstissä
Lyhyt hankekuvaus ja aikataulusuunnitelma
Hankkeen lyhyt esittely (mitä, kuka, miksi, milloin, missä?)
Hankkeen edistyminen (raportoitavan jakson aikana)
Toteutetut toimenpiteet
Onnistumiset/saavutukset ja eteen tulleet haasteet
Mahdolliset muutostarpeet aikatauluun, kustannusten kohdentamiseen, hankesuunnitelmaan, henkilöresursseihin yms.
Raportointijakson aikana toteutetut viestintätoimet
Suunnitelma seuraavalle raportointijaksolle
Suunnitellut toimenpiteet
Mahdolliset poikkeamat alkuperäisestä suunnitelmasta
Mahdolliset poikkeamat/muutostarpeet kustannusarvioon
4 Kirjallinen loppuraportti hankkeen sisältöön liittyen
Kirjallisen hankkeen toteutusta kuvaavan loppuraportin ulkoasu on valinnainen, mutta sen tulee sisältää alla esitetyt asiat. Raportti liitetään liitteenä VA-järjestelmään. Huomioi, että loppuraportti on julkinen ja julkaistaan Hankeikkunassa. Mahdolliset salassa pidettävät tulosaineistot merkitään selvästi. 
Kansilehti
Hankkeen nimi ja toteuttaja(t)
Hankkeen kesto x.x.20xx – x.x.20xx
Rahoituslähteen tiedot 
Ympäristöministeriö mainitaan hankkeen rahoittajana tekstissä
Tiivistelmä 
Sisällysluettelo (ml. sivunumerot)
1. Hankkeen tausta 
Tarve ja relevanssi
Tavoitteet
Hankkeen toteutus
Toteutetut toimenpiteet, niiden toteuttajat ja aikataulu
Mahdolliset muutokset hankkeen toteutuksessa alkuperäiseen suunnitelmaan nähden
Positiiviset huomiot ja eteen tulleet haasteet
Yhteenveto hankkeen viestintätoimista sekä mahdolliset onnistumiset ja haasteet 
Hankkeen tulokset
Hankkeen tulosten esittely
Konkreettiset tuotokset ja ratkaisut, jotka tuotettiin hankkeessa
Toteutuivatko hankkeen tavoitteet? Mikä jäi toteutumatta ja miksi?
Mikäli hankkeessa tehdään erillinen loppuraportti/julkaisu, voidaan viitata siihen ja esittää tässä lyhyt yhteenveto ja ehdotukset hankkeen tulosten hyödyntämiseksi, ml. liiketaloudelliset ja lainsäädännölliset näkökohdat 
Hankkeen vaikutukset
Kooste hankkeen vaikutuksista (sekä positiivisista että negatiivisista) ja niiden aikajänteestä, mahdollisimman kattavasti määrällisinä arvioina: 
Talous- ja työllisyysvaikutukset (esim. liikevaihto/tuotannon arvo, säästöt, henkilötyövuodet jne.)
Ympäristövaikutukset ml. ravinteiden kierrätys, ilmastonmuutos, vesien suojelu, ympäristön pilaantumisen ehkäiseminen, biologinen monimuotoisuus (esim. kierrätysravinteen käytön kasvu, vältetyt ilmastopäästöt, uusiutuvan energian tuotantomäärä, vesistökuormituksen väheneminen jne.) 
Muut mahdolliset vaikutukset 
Mikäli kyseessä on investointia valmisteleva hanke, esitetään raportissa arvio myös mahdollisen investoinnin vaikutuksista ja toteutusaikataulusta.  
Liitteenä toimitetaan lisäksi vaikutusten arvioinnin lomake (hankkeen vaikutukset)
Hankkeen kustannukset
Lyhyt yhteenveto kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman toteutumisesta hankkeessa, ml. mahdolliset esiin nousseet ongelmat tai poikkeamat alkuperäiseen budjettiin. Kustannusraportoinnin tarkemmat ohjeet on esitetty kohdassa 5.
Yhteenveto
Tiivis yhteenveto hankkeesta ja sen päätuloksista
Hankkeen johtopäätökset
Esiin nousseet jatkohankkeita tai muita toimia koskevat ideat ja tarpeet
5 Kustannusten raportointi
Kun valvoja on antanut luvan tehdä väli- tai loppuraportoinnin VA-järjestelmään, hanketoteuttaja ilmoittaa kaikki raportointijakson aikana syntyneet kustannukset pääluokittain VA-järjestelmän kustannusten toteutumataulukkoon. Kaikki muut aineistot liitetään järjestelmään liitteinä (ks. myös kohta 1). 
Konsortiohankkeissa kaikki hanketoteuttajat raportoivat omat kustannuksensa järjestelmään ja avustus maksetaan kaikille hanketoteuttajille erikseen. Hankkeen päätoteuttaja ylläpitää seuraavan kohdan mukaista kustannustaulukkoa koko hankkeen osalta sisältäen kaikkien hanketoimijoiden osuudet ja liittää sen liitteenä omaan raportointiinsa.  
Hanketoteuttaja täyttää kaikki hankkeen toteutuneet kustannukset ympäristöministeriön verkkosivuilta löytyvään Kustannusten raportointi TKI-hankkeissa -taulukkoon, joka liitetään liitteenä VA-järjestelmään. Konsortiohankkeissa vain päätoteuttaja lisää liitteen. 
Kustannukset on hyvä kirjata sillä tarkkuudella, kun ne on hankekohtaiseen kirjanpitoon tallennettu. Kustannuserittelyyn tulee kirjata kunkin kustannusrivin kohdalle mistä kustannuksista on kyse (esim. matkat, urakka x) →kustannusten tarkistamisen näkökulmasta tärkeää.
Kustannustaulukon lisäksi liitetään kirjanpidon otteet raportointijakson aikana toteutuneista kustannuksista. Kirjanpitoraporttiin on hyvä selkeästi merkitä, mihin kustannuslajiin ko. kustannus kuuluu (A, B, C, D, E, F).
Mikäli E-kohdan yleiskustannusten ja muiden toimintakustannusten laskentaan käytetään yksinkertaistetulla kustannusmallilla, enintään 20 prosentin kiinteänä osuutena A – D kohtien tukikelpoisista kokonaiskustannuksista, kirjanpidon otteita E-kohdan kustannuksiin liittyen ei tarvita. 
Palkkakulujen osalta liitetään työajan seurantadokumentit niiden henkilöiden osalta, jotka ovat työskennelleet hankkeelle osan työajastaan.
Hankkeen kirjanpito tulee toteuttaa siten, että se voidaan raportoida erillään toimijan muusta toiminnasta (esim. projektikoodi).
Kuitteja ei tarvitse toimittaa, ellei niitä erikseen pyydetä.
Loppuraportoinnin yhteydessä toimitetaan lisäksi koko hanketta koskeva ulkopuolisen tilintarkastajan lausunnolla varustettu selvitys valtionavustuksen käytöstä. Konsortiohankkeissa tilintarkastus voidaan tehdä yhteisenä koko hanketta koskevana tai jokaiselle hanketoteuttajalle erikseen. Jos se koskee koko hanketta, niin vain päätoteuttaja tallentaa sen liitteenä VA-järjestelmään. Jos se koskee konsortion yksittäistä hanketoteuttajaa, jokainen hanketoteuttaja tallentaa omaa talouttaan koskevan raportin liitteenä VA-järjestelmään.
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